Prefeitura Municipal de Presidente Lucena

Estado o Rio Grande do Sul

ANEXO1

QUADRO: Cargo em Comissao

CRITERIO DE SELECAO: Indicacio do Prefeito Municipal

CATEGORIA FUNCIONAL: Chefe de Setor

DENOMINACAO DO CARGO: CHEFE DE SETOR DA AREA DE GESTAO DE MIDIAS
SOCIAIS E IMPRENSA

PADRAO: CC 04 OU FG 04

ATRIBUICOES:
DESCRICAO SINTETICA: Chefia e coordena as atividades relativas ao setor ao qual é responsavel,
buscando assegurar o desenvolvimento normal das atividades e servicos pertinentes.

DESCRICAO ANALITICA: Coordena, planeja, redige, interpreta e divulga os resultados dos
trabalhos e atos administrativos da Administragdo Publica e de interesse dos municipes; redige,
interpreta e organiza noticias a serem divulgadas, coletando dados, entrevistando, participando de
reunides, conferéncias, congressos, inauguragdes ¢ outros eventos de interesse do Executivo, para
promover, através de jornais e outros meios de comunicagdo, a divulgacdo referente aquela
programacdo; promove, coordena e controla os trabalhos de cobertura jornalistica das atividades
municipais, consultando as diversas fontes de interesse, para transmitir informagdes dos
acontecimentos ¢ realizacdes da prefeitura e/ou sobre o municipio; Realizar levantamento das
atividades, projetos, acdes e servigos da administragdo para informar ao municipe; Agendamento e
acompanhamento de entrevistas coletivas, facilitando o trabalho do entrevistado e do entrevistador;
Contato permanente com a midia, sugerindo pautas e fazendo esclarecimentos necessarios para a
eficiéncia da matéria jornalistica ser publicada; Elaborar minutas de textos que sdo enviados para os
veiculos de comunicacdo; Divulgar eventos; Editar informativos que podem ser distribuidos interna ou
externamente; fotografar e manter arquivos fotograficos das obras realizadas pelo Municipio, para
arquivo e para a midia, e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribui¢des do cargo; Realizar
atividades correlatas;

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: A disposi¢do de sua Unidade Administrativa;

b) Outros: O exercicio do cargo e/ou fung¢do poderd determinar a realizacdo de trabalhos e
viagens aos sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
IDADE: Minima de 18 anos



